HARCAMA ISLEMLERI GENELGESI
(2026/01)

1. Amacg

Universitemizce 2026 yilinda yapilacak mal ve hizmet alimlarinda etkililigin, ekonomikligin ve
verimliligin, tahsis edilen 6deneklerin kurumsal amag ve hedeflerin gergeklestirilmesine yonelik
kullaniminin ve harcama islemlerinde mevzuata uygunlugun saglanmasi amaciyla mali mevzuat
ve ilgili kurumlarca yapilan diizenlemeler dogrultusunda, harcama islemlerine iliskin siireclerde
uygulama biitiinliigiiniin saglanabilmesi amaciyla 2026/01 sayili Harcama Islemleri Genelgesi
hazirlanmistir.

2. Kapsam
Universitemizce 6zel biitce kapsaminda yiiriitiilen 2026 yil1 mali is ve islem siireclerini kapsar.
3. Sorumlular

Bu genelgenin yiiriitiilmesinden, Harcama Yetkilileri, Gergeklestirme Gorevlileri, Strateji
Gelistirme Daire Baskani, Muhasebe Yetkilisi ve mali siireglerde gorev alan tiim personel
sorumludur.

4. Harcama YetKililerine iliskin Olarak;

a) 2026 mali yilinda biitce ile 6denek tahsis edilen birimlerin harcama yetkilisi olarak birim
yoneticileri belirlenmistir. Ayrica harcama yetkilisinin kendisine hiyerarsik olarak en yakin
kademe yoneticileri arasindan belirleyecegi gergeklestirme gorevlileri de harcama
belgelerinin diizenlenmesi ve 6n mali kontrole tabi tutulmasi gorevini yiiriiteceklerdir.

b) Harcama yetkililigi zorunlu haller disinda birlestirilmeyecek olup her bir harcama yetkilisi
birimine ait harcama siirecini koordine edecektir. Harcama yetkililerinin gorevi basinda
bulunmamalar1 halinde harcama yetkilisinin yerine vekaleten goérevlendirilen personel
olacaktir. Bu nedenle vekaleten gorevlendirmeye iliskin vekalet onay1 (sadece harcama
yetkilisi ve gercgeklestirme gorevlisi) bilgi amachi olarak EBYS {izerinden Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi’na da gonderilecektir. Ayrica vekaleten yapilan 6demelerde
vekalet yazisinin 6deme emri belgesi ekine eklenmesi gerekmektedir.

5. Harcama Yetkilileri ve Gerceklestirme Gorevlilerince Yapilmasi Gerekenler;

a) Harcama birimlerince (proje/program koordinatorliikkleri dahil) harcama yetkilileri,
gerceklestirme gorevlileri ve harcama yetkilisi mutemetlerinin (6demelere iliskin belgeleri
imzalamaya yetkili olanlar) adi-soyadi ve imza orneklerini EBYS {izerinden mali yil
basinda Strateji Gelistirme Daire Baskanligimiza bildirilmesi gerekmektedir.

b) 2026 mali yilinda biitge ile ddenek tahsis edilen birimlerin harcama yetkilisi olarak birim
yoneticileri belirlenmistir. Ayrica birim yoneticilerince kendilerine hiyerarsik olarak en
yakin kademe yoneticileri arasindan (harcama belgelerinin diizenlenmesi yoOniinden)
belirlenecek gergeklestirme gorevlileri de harcama belgelerinin diizenlenmesi gorevini
yiiriiteceklerdir.

¢) Universitemiz personelinin yiiriitiiciiliigiinde siirdiiriilen kurum dis1 kaynakli projelerde
(AB, TUBITAK, Kalkinma Ajansi projeleri vb.) Harcama Yetkilisi proje yiiriitiiciisiidiir.

d) Bilimsel Arastirma Projeleri, Farabi Degisim, Mevlana Degisim Programinin proje 0zel
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g)

h)

6.

hesabindan yapilacak harcamalar icin harcama yetkilisi, ilgili koordinatordiir.
Gergeklestirme gorevi ise ilgili koordinatorliikte calisan harcama yetkilisince
gorevlendirilmis kisidir

Harcama Yetkilileri Genel Tebliginde belirtilen hususlara dikkat edilerek is ve islemlerin
yapilmast ayrica anilan tebligdeki “Odeme emri belgesi diizenlemekle ~gérevli
gerceklestirme gorevlisi, gorevier ayrilig ilkesi geregi ihale ve muayene kabul komisyonu
benzeri komisyonlarda ve diger siireglerde gérev alamaz.” hiikkmiine uygun islem tesis
edilmesi gerekmektedir.

Strateji  Gelistirme Daire Baskanhiginca yalnizca KBS, KYS, YBS ve TKYS
sistemlerine erisim icin yetkilendirme yapilmaktadir. Harcama birimi igerisinde HYS
icin harcama yetkilisi, ger¢eklestirme gorevlisi, veri girisi gorevlisi, emanet yetkilisi vb.
yetkilendirme islemlerinin Harcama Birimi Kimlik Yoneticisi tarafindan KYS iizerinden
yapilmasi gerekmektedir.

Harcama Yetkilileri ve Gergeklestirme Gorevlilerinin gorevi basinda bulunamamalari
halinde vekéleten yerine gorevlendirilen personel bu goérevi yiiriitecektir. Vekaleten
gorevlendirilen personelin Yeni Harcama Yonetim Bilisim Sistemi (HYS) yetkilendirme
islemleri tarith aralifi da belirtilerek ilgili harcama yetkilisince KYS- Kimlik Yo6netim
Sisteminden gerceklestirilecektir. Vekaleten gorevlendirmeye iliskin vekalet onayinin bir
ornegi bu kisilerin imzalayacagi harcama belgelerinin ekinde Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligimiza gonderilecektir.

Mali is ve islemlerden sorumlu Harcama Yetkilileri ve Gergeklestirme Gorevlilerinin yillik
izin planlamalarinin Sayistay denetim donemlerine gore diizenlenmeleri konusunda
hassasiyet gostermeleri gerekmektedir.

Biitce ve Odenek Kullanim islemleri;

Universitemiz 2026 yili biitce ddenekleri program biitce sisteminde tahsis edilmis olmasi
nedeniyle harcama birimlerimizin Odenek kontrol ve takiplerini
https://programbutce.sbb.gov.tr/ adresinden yapmalar1 gerekmektedir. Ayrica;

a)

b)

d)

Odenek tahsisi yapilan birimler, &deneklerin kullanimma iliskin harcama ve
belgelendirme islemlerini HYS ve Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi
(BKMYBS) iizerinden kendi biinyesinde yiiriitecektir. Odenek aktarma, ekleme vb.
islemler birimlerinize yazili olarak bildirilmeyecek olup (HYS) Harcama Ydnetim Sistemi
Odenek Modiilii ve e-Biitce sisteminden takip edilecektir.

Harcama yetkilileri Ayrintili Finansman Programiyla (AFP) aylik dilimler halinde
birimlerine tahsis edilen ve 6denek gonderme belgesi ile kullanilabilir hale gelen 6denek
tutarlar1 kadar harcama yetkisine sahip olup ddenek gdénderme belgesi ile birimlerine
Odenek tahsis edilmeden herhangi bir yiiklenme ve taahhiitte bulunmamalidir.

Yili Merkezi Yonetim Biitce Kanunu ile Universitemize tahsis edilen ddenekler sinirl
oldugundan zorunlu kalinmadik¢a ek ddenek talebinde bulunulmayacaktir. Ancak zorunlu
ve ivedilik arz eden durumlarda harcama birimleri ek 6denek taleplerini gerek¢elendirerek
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina ileteceklerdir.

5018 Sayili Kanun’la getirilen aktarma yasaklar1 yaninda 7567 Sayili 2026 Yili Merkezi
Yonetim Biitce Kanunuyla “03.03-Yolluklar”, “03.06-Temsil ve Tanitma”, *“03.07-
Menkul Mal, Gayri Maddi Hak Alim, Bakim ve Onarimmi”, 03.08- Gayrimenkul Mal
Bakim ve Onarim Giderleri” biitge tertiplerine yil igerisinde ekleme ve aktarma kisitt
getirilmistir. Bu tertiplerde azami derecede tasarrufa gidilecek olup harcama birimleri
gerekli tedbirleri alacaklar, acil ve zorunlu durumlar disinda bu biitge tertiplerine ekleme
ve aktarma talebinde bulunmayacaklardir.
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2)

h)

)

k)

Harcama birimlerine &denekler genel itibariyle ekonomik 2 diizeyde, “01.03- Isciler”,
“03.03- Yolluklar”, “03.04- Gorev Giderleri” ekonomik kodlarini igeren tertipler igin
ekonomik smiflandirmanin ilk ¢ diizeyde) tahsis edilmis olup, harcamalarin
giderlestirilmesinde biitce kullanim1 yerindeligi ag¢isindan harcama tiirline gore
Program Biitce Smiflandirmasina uygun olarak tiim diizeylerde en uygun ekonomik
kodun se¢ilmesine azami olgiide dikkat edilmesi gerekmektedir. Konuya iligkin rehbere
https://www.sbb.gov.tr/wp-content/uploads/2024/09/2025

2027 ButceHazirlamaRehberi.pdf web adresinden erisilebilmektedir.

03.08-Gayrimenkul Mal Bakim ve Onarim Giderleri biitge tertibinden sadece kirillan
camlarin temini harcama birimleri tarafindan yapilacaktir. Gayrimenkul bakim-onarim ve
tadilat gerektiren isler Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 tarafindan yapilacaktir.
Universitemiz birimlerince birim hizmetlerini ilgilendiren mal ve hizmet alimlarmin kendi
biitcelerinden ve doner sermaye biitcelerinden yapilmast esastir. Ancak toplu olarak
yapilmasi gereken biiylik Olcekli mal ve hizmet alimlari; Makine-techizat alimlarina
iliskin yatirrm proje ddenekleri Idari ve Mali Isler Daire Baskanliginda, gayrimenkul
biiyiikk onarimlarina iliskin yatirrm proje &deneklerinin Yapi Isleri ve Teknik Daire
Bagkanliginda tahsisli bulunmasi nedeniyle; birimlerimiz biiylik 6l¢ekli mal ve malzeme
alimlari ile biiyiik onarimlara iliskin taleplerini 3’er aylik donemler halinde (Ocak, Nisan,
Temmuz, Ekim aylarinin ilk haftalari igerisinde) ilgili Daire Baskanliklarina bildirecekler,
Daire Baskanliklarida taleplere iliskin gerekli tedbirleri alacaklardir.

Egitim-6gretime ydnelik olarak bilisim malzemesi alimlarina iliskin 6denekler Bilgi Islem
Daire Bagkanligina tahsis edilecektir. Birimlerimiz belirtilen tiirden malzeme taleplerini
3’er aylik donemler halinde (Ocak, Nisan, Temmuz, Ekim aylarmin ilk haftalar
icerisinde) ilgili Daire Baskanligina bildireceklerdir. Birimlerimizce “03.07-Menkul Mal,
Gayri Maddi Hak Alim, Bakim ve Onarim Giderleri” tertibinden yapilacak bilgisayar,
yazicl, fotokopi makinesi gibi bilisim malzemesi ve yazilim alimlar1 ve bakimlar1 6ncesi
Bilgi Islem Daire Bagkanligindan uygunluk goriisii almacaktir. ilgili daire baskanlhiginca
yiiklenilmeyen veya talebin karsilanip-karsilanmayacagina iliskin goriis alinmadan birim
tarafindan yapilacak yiiklenmeler ve/veya Odenek talepleri kesinlikle dikkate
alinmayacaktir.

2026 Yih Biitge Kanununun E Cetvelinde” Asagida yer alan her bir alim i¢in ihtiyacin
nereden ve hangi usulle temin edilecegine bakilmaksizin vergiler dahil olmak iizere;

Menkul mal alimlarinda 140.000 Tiirk Lirasini,
Gayrimaddi hak alimlarinda 110.000 Tiirk Lirasini,
Menkul mallarin bakim ve onarimlarinda 140.000 Tiirk Lirasini,

Gayrimenkullerin bakim ve onarimlarinda 305.000 Tiirk Lirasini,asan tutarlar “(03)
Mal ve Hizmet Alim Giderleri” tertiplerinden 6denemez. “(06) Sermaye Giderleri”
ne iliskin olarak yukaridaki limitlerin uygulanmasinda toplam proje Odenegi esas
alinir.” denilmektedir. Bu tutarlar her yil biitge kanunu ile belirlenmektedir. Harcama
birimleri 6deme islemlerinde bu agiklamalara uygun olarak islem tesis etmelidirler.

Harcama birimleri tarafindan 6denek ihtiyacina iliskin talepler EBYS {izerinden ekine
O0denek talep formu eklenerek Strateji Gelistirme Daire Baskanligina ongoriilebilir isler
icin 15 (on bes) giin oncesinden iletilecektir. https://strateji.karatekin.edu.tr/tr/ek-odenek-
talep-formuna-buradan-ulasabilirsiniz-61642-sabitduyurusu-icerigi.karatekin Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligi tarafindan yapilan islemin neticesi yazili olarak
bildirilmeyecek, ilgili birimlerce e-biitce ve HYS’den 6deneklerin takibi yapilacaktir.

Harcama birimleri personel giderleri dahil hi¢bir biitce tertibinde 6denek {istii harcama

yapamayacaklardir. Dolayisiyla KBS ve HYS’ de ddenek yetersizliginden dolayr sorun
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yasamamak ve ddeme emri belgesini zamaninda hazirlamak ve Baskanliga gondermek icin
personel maas, 1. Ogretim Ek Ders ve SGK primlerine iliskin gelecek aya ait ek ddenek
ihtiyaclarin1 ivedilikle ve her ayin son on giinii igerisinde Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina ileteceklerdir.

Harcama birimlerimizce yil sonunda kalan 6deneklerini ihtiya¢ dis1 ve/veya malzeme stogu
olusturacak sekilde kullanmamali, basta “Tasarruf Tedbirleri” konulu 2024/7 sayil
Cumhurbagkanligt Genelgesinde belirtilen hususlar olmak iizere kaynaklarin etkin,
ekonomik ve verimli kullanilmasina azami derecede riayet edilecektir.

m) Harcama Birimlerine asagida belirtilen ekonomik kodlar i¢in 6denek tahsis edilmeyecek,

b)

d)

belirtilen kodlardan yapilacak alimlar (Birim hizmetlerini ilgilendiren 6zellikli malzeme ve
laboratuvar malzemesi alimlar1 hari¢) 5018 Sayili Kanun’un 60’inct maddesinin 2’nci
fikras1 uyarinca destek hizmetleri birimi olan Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanliginca
koordine edilecektir. Bu kapsamda harcama birimleri ihtiya¢ duyduklari mal ve
malzemelere iliskin taleplerini Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina bildirecektir.

Ekonomik Kod

03.2.1.01 Kurtasiye Alimlar1

03.2.1.90 Diger Kirtasiye ve Biiro Malzemesi Alimlari
03.2.2.02 Temizlik Malzemesi Alimlari

03.7.1.02 Biiro ve Isyeri Makine ve Teghizat Alimlar

03.7.1.90 Diger Dayanikl1 Mal ve Malzeme Alimlar1

Maas ve Ozliik Haklar1 Odemelerine iliskin Olarak;

Maas hesaplamas1 KBS {izerinden ilgili ayin altisindan itibaren yapilmasi ve 6deme emri
ile harcama belgeleri yonetmeliginde belirtilen diger kanitlayici belgeler {izerinde
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisince gerekli kontroller yapilip imzalandiktan
sonra 0deme yapilmasit gereken tarihten alti is glinii once Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi’na teslim edecektir.

Aile yardimi ve c¢ocuk yardimi gibi sosyal hak o6demelerinde 6demeye iliskin rapor ve
bildirim asillar1 6demeye eklenecek, esi kamu c¢alisan1 olan personelin esinin aile yardimi ve
cocuk yardimi almadigi da harcama birimlerince yazili olarak teyit edilecektir. Bu
kapsamda aile durumunda degisiklik bulunan personel s6z konusu degisikligi E-Devlet
sisteminden beyan edecek, harcama birimleri de s6z konusu degisiklikleri titizlikle takip
edecektir. Zamaninda yapilmayan bildirimlerden dolay:1 fazla ve yersiz 6deme yapilmasi
halinde sorumluluk beyan vermeyen personele ait olup fazla ddenen tutar ilgili personelden
faizi ile birlikte tahsil edilecektir.

Harcama birimleri ile muhasebe biriminde KBS Maas Uygulamasinda yetkilendirilen
personel tarafindan, maas donemlerinde mutlaka; “Maas Inceleme ve Kontrol
Raporlar1 ve Odeme Emri Belgesi, Banka Listesi ile Bordro icmali” karsihkli olarak
kontrol edilerek fazla ve yersiz 6deme olmamasi icin gerekli tedbirler alinacaktir.

Emekli kesenek bildirimleri ilgili birimlerce maas 6demeleri yapildiktan sonra KBS maas
modiilii “emsan veri” den alinacak “text” dosyasi ile yapilacaktir. Emekli kesenek
bildirgeleri ise her aym en ge¢ yirmi biri mesai bitimine kadar E-Imzali olarak EYBS
tizerinden yazi ekinde Strateji Gelistirme Daire Bagkanligima gonderilecektir. Ayrica,
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Sosyal Giivenlik Kurumu Kesenek Bilgi Sisteminden, Aylik keseneklere iliskin tahakkuk
ve bor¢ durumu diizenli olarak kontrol edilecek, herhangi bir 6denmemis bor¢ olmasi
durumunda ise Strateji Gelistirme Daire Baskanligiyla iletisime gegilecektir.

e) Universitemiz personelinin maas, ozliikk, sosyal yardimlar, fazla calisma ve ek ders
O0demelerine yonelik harcama belgeleri KBS’ de diizenlenecektir. Maas ve 6zliikk haklarina
yonelik diizenlenecek 6deme belgelerinde yasal kesintilerin (rapor, izin, gérevlendirme vb.)
gosterildigi listelerin ve toplu odemeler disinda kalan bireysel 6demelerde alinacak
Onay/Harcama Talimat1 aslinin 6deme emri belgesine eklenmesi saglanacaktir.

f) Maas, ek ders, fazla ¢alisma vb. 6demeler harcama birimlerimiz adina agilan maas 6deme
hesaplarindan personel hesaplarina ¢ikis yapildigindan birim personeline yapilan
O0demelerin dogru olup-olmadigina iliskin 6deme sonrasinda birimlerine ait banka
hesaplarinin dokiimleri alinarak 6deme isleminin tam ve yerinde yapilip-yapilmadig: ilgili
birim yetkililerince kontrol edilecektir.

g) Herhangi bir nedenle yapilan fazla ve yersiz 6demelere borglandirma ¢ikartilacaktir.
Cikarillan bor¢landirma onayinda ve personel birimine yapilan bildirimde agiklayici
ifadeler, tarihler, yasal dayanaklar agik¢a yazilacaktir. Agiklamalart detayli olarak
yapilmayan borc¢landirma evraklar1 islem yapilmadan ilgili tahakkuk birimine iade
edilecektir.

h) Icra Dairelerinden Kurumumuza gonderilen haciz ihbarnameleriyle ilgili olarak; gelen
haciz ihbarnamelerinden bir suretinin dncelikle dosya agilabilmesi i¢cin EBYS iizerinden
Strateji  Gelistirme Daire Bagkanligima gonderilerek muhasebe kayitlarina alinmasini
takiben, Icra Daireleri ile gerekli yazismalar harcama birimleriniz tarafindan yapilacaktir.

1) KBS ve HYS’ de karsilasilan her tirli problemler igin tiim mutemetlerin erisim
saglayabilecegi ve ¢Oziim Onerilerinden yararlanabilecegi KBS Destek uygulamalari
modiiliine https:// www.kbs.gov.tr/cagri/login.xhtml adresinden ulagilabilmektedir. KBS ve
HYS’ de karsilasilan her tiirlii problemler i¢cin KBS c¢agr1 islemlerinin dogru
kategorilerden yapilmast ve agilan c¢agrilarin Muhasebe Yetkilisine onaylatiimasi
saglanmalidr.

j) Muhtasar ve prim hizmet beyannamesi veren harcama birimlerinin, muhtasar ve prim
hizmet beyannamesi ile tahakkuk fisi, ayrica sigorta hizmet listesi ve tahakkuk fisini en ge¢
her aym 20'sine kadar Strateji Gelistirme Daire Baskanligina EBYS {izerinden {iist yazi
ekinde gonderilecektir.

k) Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca yalmizca KBS, KYS, YBS ve TKYS
sistemlerine erisim icin yetkilendirme yapilmaktadir. Harcama birimi icerisinde HYS
icin harcama yetkilisi, gergeklestirme gorevlisi, veri girisi gorevlisi, emanet yetkilisi vb.
yetkilendirme islemlerinin Harcama Birimi Kimlik Yoneticisi tarafindan KYS {izerinden
yapilmasi gerekmektedir.

8. On Odeme (Avans ve Kredi Acma) Talepleri;

a) Universitemiz harcama birimlerinde gorevli harcama yetkilisi mutemetlerine; harcama
yetkilisinin uygun goérmesi ve karsilii Odenegin sakli tutulmasi kaydiyla; ilgili
kanunlarinda  Ongorillen  haller ile gergeklestirme islemlerinin  tamamlanmasi
beklenilemeyecek ivedi veya zorunlu giderler icin avans verilmektedir. Kamu
kaynaklarinin etkin, ekonomik ve verimli kullanilmasi, hesap verebilirlik ve mali saydamlik
temelinde kamu mali yonetim dongiisliniin bir parcasi olan harcama siirecinin, seffaf,
ongoriilebilir ve siirdiiriilebilir olmasi, kamu mali yonetimi sisteminin etkin bir sekilde
uygulanmasi, kamu avans islemlerinde kalite, hiz, tasarruf ve takibin artirilmast amaciyla
Harcama Yonetim Sisteminde (HYS) TROY o6zellikli Kamu Avans Kart Projesi
uygulamaya alinmistir. S6z konusu Kamu Avans Kart Projesi ile harcama birimlerinizde
gorevli mutemetlere hesap acilmasi ve TROY o6zellikli banka kart1 verilmesi saglanarak
kamu avans islemlerinin hizli ve giivenli bir yontemle ger¢eklestirilmesi saglanacaktir.

5


https://www.kbs.gov.tr/cagri/login.xhtml

b)

9.

b)

d)

On &deme taleplerinin On Odeme Usul ve Esaslar1 cercevesinde ve her yil yayimlanan Parasal
Sinirlar ve Oranlara Iligkin Teblig’de belirtilen tutarlarda yapilmasi, avans limitini asan
durumlarda ise (sadece anilan teblig ekinde belirtilen kurumlara kredi avansi) “Kredi Talep
Formlar1” diizenlenmesi, avanslarin verilis tarihinden itibaren bir ay i¢inde, kredilerin ii¢ ay
icinde ve yilsonunu asan durumlarda en gec yilsonundan 6nce mahsup evraklarinin teslim
edilmesi zorunludur. Ayrica, 6n 6demenin alim usulii olmamasi sebebiyle 6n ddeme ile
yapilacak mal veya hizmet alimlar1 ile yapim islerinde, alimlarin idarelerin tabi olduklari
ihale mevzuati hiikiimlerine gdre yapilmasi ve buna iliskin belgelerin (muayene kabul
tutanag, piyasa arastirma tutanagi vs.) eklenmesi gerekmektedir.

Birimlerin diizenleyecegi Harcama Talimati Onay Belgesinde “yapilacak isin ad1 miktari,
zamani ve avans verilme gerekcesinin” agikca belirtilmesi gerekmektedir. K.I.K ilan bedeli
icin 6denen avanslarda ise ddeme emri ve harcama talimati onay belgesinin agiklama
kismina ilgili personelin; “Adi Soyadi, T.C. No, Thale Kayit No ve Barkod Kodunun”
yazilmasi gerekmektedir.

Harcama Siireci ve Belgelendirmeye iliskin islemler;

Her birim biitge 6deneklerine iligkin harcama siireci ve belgelendirme islemlerini kendi
biinyesinde, HYS/BKMYBS iizerinden yiiriitecektir. Kendi biinyesinde yiiriitiillemeyecek
diizeyde maliyetli olan ve yatirim harcamasi gerektiren islemlere iliskin ilgili idari birimlerle
koordinasyon saglanarak mal alimi, hizmet alimi ve yapim isi ihtiyaglarinin karsilanmasi
yoluna gidilecektir.

Mevzuat kapsaminda diizenlenmesi gereken belgelerin eksik veya hatali diizenlenmis olmasi
halinde s6z konusu harcama islemlerinden dogacak sorumluluk, harcama talimati ya da
onay/ihale onay belgesi ile 6deme emri belgesini onaylayan harcama yetkilisi, gerceklestirme
gorevlisi ve harcama siirecindeki gergeklestirme gorevlilerine ait olacaktir.

EKAP sistemi ile Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitge Baskanlig: tarafindan koordine edilen
Ka-Ya sistemi entegrasyonun tamamlanmis olmasi nedeniyle ilgili y1l yatirim programinda
yer alan odenekler kapsaminda dogrudan temin yoluyla veya ihaleli olarak yapilacak olan
harcamalara yonelik diizenlenecek harcama talimati/onay/ihale onay belgesi ile EKAP veri
giriglerinde biitce tertibi, yatirnm proje numarasi, yili ve 6denegi bilgilerinin belirtilmesine
0zen gosterilecektir.

Zamaninda belge diizenlenmeyerek siiresi igerisinde yapilmayan 6demelerden kaynaklanan
diizeltme beyannamelerine iliskin vergi cezalari, gecikmeye neden olan harcama birimi
yetkililerince kargilanacaktir.

Birden fazla hak edis Odemesi yapilacak olan yapim/tasinmaz bakim-onarim isleri
ithalelerinde isin tamamlanmasima kadar yapilacak o6demeler 258- Yapilmakta Olan
Yatirimlar hesap kodu kullanilarak takip edilecek, isin tamamlanmasini miiteakip ilgili
tasinmaz koduna alinmasi amaciyla yazi ile Daire Bagkanligimiza bilgilendirme yapilacaktir.
Bu tiir pargali 6demelerde son hak edis 6demesinin altina her tasinmaz i¢in yapilan toplam
isleme ait ayrint1 listesi (sicil no, bina adi, tutar vb.) 6deme emri belgesine eklenecektir.
Dogrudan temin usulii ile yapilacak olan yapim/tasinmaz bakim-onarim isleri 6demelerinde
de yukarida belirtildigi sekilde islem yapilacaktir.

Taahhiit dosyas1 ilk hakedis ile yukarida sayilan yontemlerle (elektronik ortamda
tiretilenler, taratilip elektronik ortama imzali olarak aktarilanlar ve sistemler aracilifiyla
yapisal belge formatinda iiretilenler) Odeme Emri Belgesi ekine eklenerek sistem
aracilifiyla muhasebe birimine gonderilecektir. Miiteakip Odemelerde taahhiit dosyasi
sistem tizerinden muhasebe birimine tekrar gonderilmeyecek olup sadece hakedis raporu ve
mevzuatta sayilan diger kanitlayici belgeler teyit edilerek Odeme Emri Belgesi ekinde
elektronik ortamda muhasebe birimine gonderilecektir. Ayrica Taahhiit dosyasinin bir

niishasi ilk hak edis ile birlikte Muhasebe birimine elden teslim edilecektir.
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10.

a)

b)
¢)

d)
e)

Baskanhgimiza elektronik ortamda ve 1slak imzal gonderilen 6deme belgelerinde;

Mevzuatinda yer aldigi halde iceriginde eksik bilgi veya ekinde belge bulunan harcama
islemlerine ait belgeler.

Belge diizenlendikten sonra {izerinde silinti, kazint1 veya diizeltme bulunan belgeler,
Tarihsiz olarak tanzim edilmis olan belgeler, (Odeme Emri Belgesi ekinde yer alan
onaylar, bildirimler, taginir islem fisleri vb. belgeler)

Esas ve usuller kapsaminda hazirlanmadig tespit edilen taahhiit ve harcama belgeleri,
Mevzuat geregi kanitlayici nitelige sahip resmi nitelikte bir belge igermeyen 6n 6deme ve
harcama belgeleri gerekgeleri de belirtilerek sistem tizerinden iade edilecektir, ayrica bir iade
evraki diizenlenmeyecektir.

Universitemizin AB, TUBITAK ve BAP Projeleri kapsaminda ilgili mevzuatlarinda
herhangi bir hiikiim olmamasi durumunda Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmenligi kiyasen uygulanacaktir.

11. Dogrudan Teminde Diizenlenecek Belgeler;

Harcama birimleri dogrudan temin islemlerini 11 Temmuz 2023 tarih ve 32245 sayilt Resmi
Gazetede yaymmlanan “Dogrudan Temin Ydontemiyle Yapilacak Alimlara Iliskin Teblig”
hikkiimlerine uygun olarak yiirliteceklerdir. Yapilacak mal ve hizmet alimi bedellerinin
O0demelerinde 6deme emri ve eki belgelerinin diizenlenmesinde, Merkezi Ydnetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi’nin 63. Maddesi’nde belirtildigi sekilde;

a)

b)
©)

d)

g)
h)

)

Onay Belgesi HYS’dan diizenlenmesi (Piyasa fiyat arastirmasi ile muayene ve kabulde
gorevli personel isimlerini igerecek sekilde hazirlanmis olacaktir.)

Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagmin tanzim edilmesi (MYHB Y&netmeligi, Ornek No:2)
4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 22’nci maddesi kapsaminda teslimi, sunumu veya
yapimu belli bir siireyi gerektiren alimlar (ilaglama, ¢ati tamirati1 yapim isi, danigmanlik
alim 151, teknik gezi ve organizasyonu hizmet alimi, 1sitma sisteminin (klima sistemi)
bakimi onarimi temizligi, ara¢ kiralama hizmeti, is makinasi ve kamyon kiralanmas isi,
vb.) ile 4734 sayih Kanunun 22°nci maddesinin birinci fikrasinin (c) bendi
kapsaminda yapilan alimlarda sozlesme diizenlenerek sozlesmeye iliskin damga
vergilerinin vergi dairesine O6dendigine iliskin makbuzla birlikte 6deme belgelerine
eklenecektir. Yiiklenilen isin 6demesi donemler halinde yapilacaksa HYS’de Taahhiit
Islemleri Modiilii kullanilacaktir.

Fatura eklenmesi, e-Arsiv Fatura; kagit olarak ibrazi halinde, bu kagit niisha {izerinde
saticinin kasesi ile 1slak veya noter onayh hazir baskili imzasimin bulundugu kontrol
edildikten sonra 6deme belgesi ekine baglanacaktir.

Muayene ve kabul komisyonu tutanaginin tanzimi (kabul isleminin idarece yapilmasi
halinde ise idarece diizenlenmis belge),

Tasimir Islem Fisinin ve gerekli diger belgelerin tanzimi,

Malzeme Talep Formu,

Bu kapsamda yapilan alimlarda EKAP internet sayfasindaki yasaklilar listesinde firma
isminin bulunup-bulunmadigmin kontrol edilmesi ve buna iligkin belge, bilginin teyit
edilerek 6deme emrineeklenmesi islemleri yapilacak,

Dogrudan temin yontemiyle yapilan alimlar EKAP’a girilerek Dogrudan temin sonug
belgesi teyit edilerek 6deme emri belgelerine eklenecek,

Mal ve hizmet alimlarina iliskin 6deme islemlerinde Tahsilat Genel Tebligi ile belirtilen
tutar1 asan (2026 yili ig¢in 5.000,00 TL 'dir.) 6demelerde vergi borcu sorgulamasina iliskin
belge eklenecek, vergi borcu 5.000,00 TL den az olanlar i¢in vergi borcu yokmus gibi
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islem yapilacaktir. Odeme emri belgesi ekine eklenecek “vergi borcu yoktur” belgesinin
alinig tarihi belgelerin Strateji Geligtirme Daire Baskanligi’na teslim edildigi tarihten en
fazla on giin 6ncesi olabilecektir. Harcama Birimlerinizce vergi borcu sorgulama evraki
Gelir Idaresi Baskanligi’nin internet sitesinden sorgulanacak ve sorgulama sonrasinda
evrakin dogrulugunun teyit edildigini gosterir “Teyit Edilmistir” serhi diisiilecek ve teyidi
yapan memurun kasesi ve imzasi evrakta yer alacaktir.

k) Harcamaya iliskin kanitlayici belgeler yukarida belirtilen siralamada 6deme emri belgesi
ekine baglanacak ve ayrica yapilacak denetimlerde ilgili denetim elemanlarina sunulmak
iizere elektronik ortamda 6demesi yapilan 6deme belgelerinin asillar1 da ilgili harcama
biriminde muhafaza edilecektir.

1) Yapilacak olan (KDV Dahil 12.000,00 TL’yi asan) mal ve hizmet alimi1 faturalarinda
KDV tevkifat bulunmasi durumunda alima iliskin 6deme emri belgelerinin ve eklerinin
izleyen aym on {i¢iine kadar Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’na teslim edilmesi
saglanacaktir. KDV tevkifadina iligkin 6deme belgelerinin siiresinde gonderilmemesi
nedeniyle dogacak vergiborcu, faizi ve cezasi ilgili harcama birimine yansitilacaktir.

m) 4734 sayili Kanunun 18’inci maddesinde Ongoriilen ihale usulleriyle temin edilmesi
gereken mal veya hizmet alimlari ile yapim isleri, esik degerlerin altinda kalmak amaciyla
kisimlara boliinmek suretiyle alim yapilmayacaktir.

n) Harcama birimleri tarafindan yapilacak alimlarda alim konusu isin teknik sartlar1 ayrintili
olarak hazirlanacaktir.

12. Ek Ders Odemeleri;

a) Harcama birimlerimizce KBS ek ders modiiliine, ilgili aym besine kadar ek ders veri
girisleri yapilacaktir. Veri girisinin tamamlanmasini miiteakip diizenlenen 6deme
belgeleri en geg ilgili aym sekizinci giinii mesai bitimine kadar 6denmek {izere Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi’na gonderilecektir. Her bir harcama birimi kendi ek ders
odeme belgelerini diizenleyecek, zamaninda 6deme yapilmasini saglayacaktir.

b) Ek ders 6demelerinde (II. 6gretim, uzaktan egitim ve yaz okulu) 6z gelire bagli tahsilat
tutarini agacak sekilde 6denek iistii harcama yapilmayacak, tahsis edilen 6denek dikkate
almarak ek ders 6deme planlamasi yapilacaktir. Harcama birimlerimizce 6z gelire baglh
odenecek olan ek ders licretlerinde veri girisi izleyen ayin onuna kadar yapilacaktir. Veri
girisinin tamamlanmasin1 miiteakip diizenlenen 6deme belgeleri en gec¢ ilgili aymn on
besinci giinii mesai bitimine kadar 6denmek iizere Baskanligimiza gonderilecektir.

c) KBS ek ders modiilii kurum personel listesinde (kadro unvani, ek ders unvani ve IBAN)
bilgilerinin kontrol edilerek yersiz ve hatali 6demeye mahal verilmemesi saglanacaktir.

d) Ek ders modiliinden bankaya aktarma islemlerinin tamamlanmasindan sonra
gerceklestirme gorevlilerince 6deme sonrasinda birimlerine ait banka hesaplarinin
dokiimleri alinarak ©6deme isleminin tam ve yerinde yapilip yapilmadigr kontrol
edilecektir. Ayrica ek ders ddemelerinde 6deme tamamlanmadan banka listesi text
dosyasinin sistem tlizerinden bankaya gonderilmeyecektir.

¢) Kendi birimlerinde ders yiikiinii dolduramamis Ogretim elemanlarnin, 2547 sayili
Kanunun 40’mnc1 maddesinin (a) bendi geregince Universitemizin diger fakiilte ve
yiiksekokullarinda gorevlendirilmesi esastir. Ogretim eleman:i ihtiyact ayni Kanunun
31’inci maddesi kapsaminda ve/veya 40’mct maddesinin (d) bendi geregince
Universitemiz disindan karsilanmas1 durumunda séz konusu ihtiyacin Universite
icerisinden karsilanamadiginin yapilacak olan I¢ Denetim Birimi, Sayistay Baskanlig
vb. denetimlerde sorumlular tarafindan ibraz ve izahat edilmek iizere belgelendirilmesi
gerekmektedir.

13.  Elektrik, Su, Dogalgaz vb. Tiiketim Giderleri Odemeleri;
a) Tekel niteligindeki telefon, elektrik, su, dogalgaz vb. tiiketim giderleri 6demelerinde
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14.

15.

b)

Odeme Emri Belgesinin aciklamalar boliimiine kurum adi, abone numaras1 vb. bilgiler
girilecektir.

Birden fazla fatura igeren telefon, elektrik, su, dogalgaz vb. 6demelerinde Odeme Emri
Belgesi’ne fatura bilgilerinin gosterildigi detay liste eklenecek ( telefon 6demelerinde
“Goriismeler Resmidir” ibaresi diisiilerek) ve harcama yetkilisince onaylanarak 6deme
emrindeki detay listesine gore siralanacaktir.

Yolluk Odemeleri;

a)

b)

g)

Akademik ve idari tiim personelin harcirah 6denmesini gerektiren yurt i¢i/yurt disi
gorevlendirmelerine iliskin gorevlendirme yazilar1 6deme evraki ekine eklenecektir.
Ugakla yapilan seyahatlerde ugak biletinin 6denebilmesi i¢in gorevlendirmenin ucak ile
yapildig1 hususu gorevlendirme yazilarinda veya Yonetim Kurulu Karar1 ile agikga
belirtilecektir.

Ucakla yapilan seyahatlerde; Ust Yénetici Onay’1t mutlaka bulunacak, ilgili havayolu
firmalarindan Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi (Sira No: 462) uyarinca onayli
elektronik yolcu seyahat belgesi (e-bilet, “Fatura yerine geger” ibaresi bulunacak) ya da
ucak biletiyle birlikte ilgili firma tarafindan diizenlenen fatura veya varsa binis-inis
kartlar1 6deme belgesineeklenecektir.

Gorev siiresini tamamlayan personellerin yolluk bildirimleri sadece e-devlet {izerinden
yapilacak ve e-devletten yapilmayan bildirimler kabul edilmeyecektir (istisnai durumlar
haric).

Yolluk giderlerine iliskin bildirimlerde birim personelince yapilan harcamanin tiiri,
tutar1 ve tarihlerinin ayrintili olarak gosterilmesine, birimlerimizce saat kisimlarinin
doldurulmasina, 6245 sayili Harcirah Kanununun 39. maddesinin uygulanmasina ve
gecgici gorev yollugu o6demelerinde onay aslinin ddeme belgesine eklenmesine 6zen
gosterilecektir.

Gegici gorevlendirmelerde konaklama faturasi ibraz edilmeden konaklama Odemesi
yapilmayacaktir. Konaklama faturasinda konaklanan giin bilgisine, konaklayan kisi
bilgilerineve konaklanan tarih araliklarina yer verilecektir.

Yurtdisina yapilan seyahatlerde yolluk 6denmesi gereken hallerde diizenlenecek yolluk
beyannameleri i¢in Merkez Bankasinca belirlenen déviz kurlart  kullanilmasi
gerektiginden harcama birimlerimizce avans agilmasi (efektif satig kuru) /yolluk 6demesi
(doviz satis kuru) esnasinda Cumhurbagkanligi Karar1 ile belirlenen hususlara ve
beyanname diizenlendigi/avansagildig: tarihteki doviz kurlarimin esas alinmasina dikkat
edilecektir.

Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitge Bagkanligi tarafindan Merkezi Yonetim Biitce
Kanunu ile yolluk giderleri biitce tertibine tahsis edilen ddeneklere ekleme/aktarma kisti
getirilmis olmasi nedeniyle harcama birimlerimizce ek Odenek talebine ihtiyag
duyulmayacak sekilde gorevlendirme yapilmasina, zorunluluk bulunmadik¢a yurti¢i ve
yurtdist gorevlendirme yapilmamasina (projelerden yapilacak gorevlendirmeler harig),
o0demelerde oncelikle yasal zorunluluk bulunan 6demelerin ve bekleyen 6demelerin
gerceklestirilmesine, etkili bir O6denek planlamasi yapilmasi hususlarina dikkat
edilecektir.

Jiiri Ucreti Odemeleri;

Ogretim iiyeligine atama jiiri iicreti ddemelerinde kurum bazinda alt1 gérevden fazla jiiri
licreti 0denemeyeceginden harcama birimlerimizce fazla 6deme yapilmamas: igin
Personel Daire Baskanligi ile koordinasyon saglanarak gereken tedbirler alinacaktir.
Baskanligimiz internet sitesinde yer alan “Jiiri Uyeligi Ucreti Talep Formu” doldurularak
anilan gorevlendirmelere iliskin diger belge asillar1 da 6deme belgelerine eklenecek ve
harcama birimlerince bu konudagereken hassasiyet gosterilecektir.



16.
a)

b)

17.

Banka Hesaplari;
Fatura iizerinde yazili hesap numarasi bulunmamasi halinde kalemle yazilmayacaktir.
Hak sahiplerinden alacaklarinin aktarilmasini istedikleri banka subesi ve IBAN hesap
numaralarini ihtiva eden yazili talepleri alinacak, talebin altina veya uygun yerine onay
yapmaya yetkili personel tarafindan “Imzamn istihkak sahibi ............ ait oldugu tasdik
olunur.” serhi ile onay yapildiktan sonra dilek¢e 6deme belgesine eklenecektir.
Odeme Emri Belgesi iizerinde 6deme yapilacak hesap numarasi kisminda banka
subelerine, sube kodlarina ve “IBAN” numaralarinin yazilmasma 6zen gosterilecektir.
IBAN numarasi bulunmayan veya yanlis yazilmis olan O6deme belgeleri diizeltme
yapilmasi i¢in isleme alinmaksizin ilgili birimine iade edilecektir.
Universitemiz personeline yapilacak 6demeler ilgililerin maas hesaplarina aktarma suretiyle
yapilacagindan ilgililerin ayrica yazil talepleri aranmayacaktir. Personel 6demeleri maas
hesaplar1 disinda baska hesaplara kesinlikle aktarilmayacaktir.

Tasmir Mal Kayit islemleri;

Tasiir mal kayit islemleri TKYS’ den yiriitiilecek ve diger sistemlere yapilan kayitlar kabul
edilmeyecektir. Ayrica;

a)

b)

Harcama birimlerimizin TKYS’den olusturularak gonderilen HYS’de varlik yonetimi
meniisii altindaki satin alma TIF’leri ilgili harcama talimat ile iliskilendirilerek 6deme emri
diizenlenecektir. Harcama talimatlariyla iliskilendirilmeyen satin alma TIF’lerine ait deme
emirleri isleme alinmayarak birimine iade edilecektir.

Harcama birimlerinin birbiri arasinda yapacaklar1 devirlerde, tasinir devir ¢ikis ve giris
fislerinin TKYS’ ye girisi yapilarak 7 (yedi) giin i¢inde sistemden VIF Olustur ve Gonder
butonu ilemuhasebe birimine aktarilmasi saglanacaktir. Hurdaya Ayirma, Hurdaya Ayirma
Kayittan Diisme, Bagis Alma (bagis alma TIF ve fatura veya deger tespit tutanagi ile)
EBYS iizerinden (Yazimnin konusunda islem tipi belirtilecektir. Ornegin; devir ¢ikisi, devir
girisi, bagis alma, tiiketim ¢ikisi vs.) iist yazi ekinde imzali olarak gonderilecek.

Alimi yapilarak bedeli ilgili firmaya/kuruma 6denmeden ambar girisi yapilan taginirlarin,
birimler arasi1 devri ve sarf malzeme g¢ikis1 yapilmayacak, ddemeye iliskin belgelerin
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligt muhasebe birimine ulastirilmasini miiteakip 6deme
yapildiktan sonra devir veya ¢ikis islemi gergeklestirilecektir.

Universitemiz tasimir konsolide islemleri Strateji Gelistirme Daire Baskanhiginca
gorevlendirilen personel tarafindan yiiriitiilecek ve koordine edilecektir.

Tiim harcama birimlerimiz, tasinir mallarin harcama birimleri veya kurumlar arasinda devri
Kamu Mali Yoénetim ve Doniisiim Genel Miudiirliigli Genel Tebligi 2026 Yili Parasal
Sinirlar ve Oranlar’ da belirtilen limitlere gore islem yapilmasina dikkat edecektir.
Universitemiz harcama birimlerinin; tasimr islemlerine iliskin olarak gecmis yillarda
Sayistay Bagkanligi denetim bulgularinda yer alan asagidaki hususlara dikkat etmeleri
gerekmektedir.

- Dayanikli taginirlarin barkotlama islemleri tamamlanacaktir.

- Genel sarf malzemesi niteligindeki malzemelerin, ambara giris-¢ikis kayitlart fiili
durumu yansitmalidir. Kullanima verilen miktar kadar tiikketim ¢ikis1 yapilmalidir.

- Gorevlilerin, sorumlularin degismesinde ve yilsonlarinda yapilmasi gereken sayimlarin
fiili ve fiziki olarak yapilacak, KBS-TKY'S kayitlar1 {izerinden kontrol edilecektir.

- Tasmurlarin tanimlanmasina yarayan cins, marka, model, kapasite vb. teknik 6zellikleri
gosteren hususlar ile kaydedilmeli ve tagmirin ayrintili bilgileri sistemde yer almalidir.

- Tasmur ambarlarinda, taginir kaydi bulunmayan herhangi bir malzeme bulunmayacaktir.

- Kisi ve ortak kullanim alanlarima verilen dayamikli tasinirlar i¢in  Dayanikli
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Tasinirlar Listeleri olusturulacaktir.

Tasinir Ambar miktari ile TKYS’deki miktarlar uyumlu olmalidir.

Tiketim malzemesi ¢ikislarinin  diizenli (Aylik) olarak muhasebe birimine
gonderilecektir.

18. Tasinmaz Mal islemleri;

a)

b)

d)

Harcama birimlerimizce 252-Binalar Hesabinda kayitli duran varliklarin iyilestirilmesi,
Omriiniin uzatilmas1 amaciyla yapilan bakim onarim harcamalarindan yili mevzuatina
belirtilen tutar1 asanlar deger artirici limit iistii harcama olarak, 630 Giderler Hesabiyla
iliskilendirilmeksizin, 252- Binalar Hesabina deger artici islem olarak kaydedilecektir.
Kiralanan gayrimenkullerin gelistirilmesi veya ekonomik degerinin kalic1 olarak
arttirllmast  amaciyla  yapilan  giderler ise 264-Ozel maliyetler hesabinda
muhasebelestirilecektir.

Gerek yili iginde gerekse yillara sari olarak yapimu siiren binalar 258-Yapimakta Olan
Yatirimlar Hesabinda takip edilecektir. Yatirnmin tamamlanmasimi miiteakip 258
numarali hesapta takip edilen tutarlar ilgili tasmnmaz hesabina kaydedilecektir. Ilgili
tasinmaz hesabina kaydedilme islemi tamamlanmis yatirimlara iliskin bilgiler yatirimin
tamamlanmasini miiteakip15 is giinii i¢erisinde Daire Baskanligimiza bildirilecektir.
Tasinmaz mal yonetmeligince hazirlanmasi gereken tasinmaz mal cetvelleri ve
yonetmelik ekindeki belgeler Yapr Isleri ve Teknik Daire Baskanliginca yonetmelikte
belirtilensiirede ve sekilde hazirlanarak muhasebe kayitlariyla uygunlugu saglandiktan
sonra ilgilikurumlara/birimlere génderilecektir.

Universitemiz envanterinde yer alan tasinmazlarla birlikte kiralama, devir, tahsis gibi
degisik sekillerde kullanimimiza tahsis edilen taginmazlarin da muhasebe kayitlarinda
takibi gerektiginden bu tiir tasinmaz edinimlerinde/elden ¢ikarmalarinda taginmazin
devrini miiteakip 7 (yedi) is gilinli igerisinde mevzuatta belirtilen bilgileri iceren
bildirimler muhasebe kaydi yapilmak iizere Daire Bagkanligimiza gonderilecektir. Bu
sekilde islem yapilmamasi halinde sorumluluk s6z konusu bildirimi yapmayan harcama
yetkilisinde olacaktir.

Universitemiz birimlerince kiraya verilen yerlerin kiracilari tarafindan kullanilan
elektrik, su, 1smmma, vb. tiketim bedellerinin s6z konusu kiracilardan tahsili
gerektiginden yapilan kira sozlesmelerinin ivedilikle Daire Bagskanligimiza
bildirilmesi ve kiracilarin belirtilen kullanimlarina iliskin tutarlar1 6dedigine dair
belgelerin kiraya veren birim tarafindan titizlikle takip edilmesi gerekmektedir. Bu
sekilde tahsil edilmesi gereken tutarlarin takibinin yapilmamasi halinde sorumluluk
kiraya veren birim yoneticisinde olacaktir.

19.  On Mali Kontrole iliskin Olarak;

a)

Birimler tarafindan Kamu On Mali Kontrol Yonetmeligi kapsaminda hazirlanan 6n mali
kontroliine tabi mal ve hizmet alimlar1 ile yapim islerine iliskin onay belgesi, harcama
yetkilisi tarafindan imzalanmadan Once dayanak teskil eden belgelerle birlikte ilgili
mevzuati ¢ercevesinde kontrol edilmek iizere mali hizmetler birimine gonderilir. (b
bendinde belirtilen limitler dahilinde) 6n mali kontrol islemi i¢in Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi’na gonderilecektir. On Mali Kontrol dosyasinda, dizi pusulasi ve
ekinde, asil ve onayli suret olmak iizere iki niisha seklinde Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi’na gonderilecek olup 6n mali kontrol islemini miiteakip asil niishalar ilgili
birime iade edilecektir I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslar
kapsaminda hazirlanan dosyalardn mali kontrol i¢in gonderilirken dizi pusulasi ekinde asil
ve onayli suret olmak iizere iki niishagonderilecek, 6n mali kontrol islemini miiteakip asil
niishalar ilgili birime iade edilecektir.
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b) Idarelerin, ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasin, harcamay1 gerektirecek taahhiit

20.

21.

b)

evraki ve sozlesme tasarilarinda, 05 Mart 2025 tarih ve 32832 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan “Kamu On Mali Kontrol Yo6netmelik”in 10’uncu ve 22’nci maddelerine
istinaden asagida belirtilen limitler dahilinde yerine getirilecektir. Bu tutarlara, Katma

Deger Vergisi (KDV) dahil degildir.

1- Mal ve hizmet alimlarina iliskin taahhut evraki, 12.549.000,00.-TL|
sOzlesme tasarilar1 ve Harcama Talimat1 (Onay
Belgesi)
2- Yapim islerine iligkin taahhiit evraki, s6zlesme
tasarilar1 ve Harcama Talimat1 (Onay Belgesi) 37.549.000,00.-TL
3- Bilimsel arastirma-gelistirme projeleri mal ve hizmet
alimlarina iliskin taahhiit evraki, s6zlesme tasarilari ve 12.549.000,00.-TL
Harcama Talimati (Onay Belgesi)
4- Mal ve Hizmet alim1 hakedis 6demeleri 25.980.000,00.-TL}
5- Yapim islerinde hakedis 6demeleri 75.294.000,00.-TL

Mali Hizmetler Biriminin On Mali Kontroliine Tabidir.

Sifre Islemleri;

KYS, KBS, TKYS ve E-Biitce sifre talepleri Strateji Gelistirme Daire Baskanligi web
sayfasindan yer alan form eksiksiz doldurularak yazili olarak talep edilecektir. Gorev
degisiklikleri durumunda sifre iptalleri de yine ayni yontemle yapilacaktir.

Teminat Mektuplari;

Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanlig1 hesaplarina alinan teminat mektuplariin siireleri
ilgili harcama birimlerince takip edilecek stiresi biten teminat mektuplar: ilgili harcama
biriminin talimati ile ilgilisine iade edilecektir. Ancak teminatin siire uzatimi yapilmasi
gerekendurumlarda harcama birimlerince gereken tedbirler alinacak, teminatin yenisi ile
degistirilmesi saglanacaktir. Bu kapsamda teminat mektuplarinin iizerinde Ongdriilen
gegcerlilik siiresi dolmasi durumunda teminat olma vasfin1 yitirmis olacagindan herhangi
bir kamu zararma meydan verilmemesi i¢in gerekli tedbirler zamaninda alinacak olup
stiresi dolmak iizere olan teminat mektuplarinin hiikiimsiiz kalmasina yol agilmayacak
sekilde siiresinin uzatilmasi saglanacaktir.

E-Teminat Mektuplarina iligkin islemler Hazine ve Maliye Bakanliginca 02.03.2024 tarih
ve 32477 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Muhasebat Genel Miidiirliigli Genel
Tebliginde (Sira No: 88) yer alan hiikiimler dogrultusunda yiiriitiilecektir. E-Teminat
Mektuplarinin iade siirecinin harcama birimlerince EKAP iizerinden yapilmasi nedeniyle
iade taleplerinde (d) fikrasinda belirtilen ek belgelerin herhangi bir yasal yaptirimla
karsilasilmamasin1 teminen harcama birimlerince sorgulanarak muhasebe birimine
gonderilmesi gerekmektedir.

Universitemiz harcama birimlerince yapilan ihaleler kapsaminda alinan teminat
mektuplar1 (e-Teminat Mektuplar hari¢) ilgili firma ile s6zlesme imzalanmasini miiteakip
hesaplara alinmak {iizere onayl teyit belgesi ile Baskanligimiza gonderilecektir. Teyit

belgesi olmayan teminat mektuplar1 hesaplarimiza alinmadan ilgili harcama birimine
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23.

22.

d)

iade edilecektir. Hazine ve Maliye Bakanliginca teminatlara iliskin yeni bir diizenleme
yapilmasi halinde, yapilan diizenlemeler dikkate alinarak islem tesis edilecektir.

Teminat mektuplarinin yiikleniciye iadesi istenirken; alind1 belgesi veya banka
dekontunun asl veya onayli 6rnegi mal ve mamul alimlar1 diginda kalan alimlarda SGK'
dan alinmis soguk damgali ilisiksiz belgesi, (Yapim islerinde gecici kabul tutanaginin
onaylanmasinin ardindan kesin teminatin yarisinin iadesinde istenmez.) sirket ise; yetki
belgesi, imza sirkiileri, vekalete istinaden yapilacak iadelerde vekaletin asli veya noter
tasdikli sureti, ihale konusu igle ilgili iicret ve iicret sayillan ddemelerden yapilan
vergi/prim kesintisi borcu olmadigina dair yazi, (Talep tarihinden itibaren en fazla 15
giin 6nceki tarihi tagimali) yapim ve hizmet islerinde gegici veya kesin kabul tutanagi tist
yazi ekine eklenecektir.

Harcama birimlerinden gelen teminat iadesi yazilarinda; iade edilecek teminatin nakit
veya mektup oldugu, teminatin tutari, ilgilinin T.C. Kimlik veya vergi kimlik numarasi,
nakit teminat olmasi durumunda ilgilinin IBAN numarast yer almalidir. Teminat
mektubu iadelerinde; mektubun iade sekli (Bankaya, Elden Teslim, Firma Adresine
Kargo) belirtilecek, ayrica kargo ile iade edilecek teminat mektuplari i¢in adres, telefon
numarasi ve sorumluluk beyani (kargo siiresinde kayip, ¢calint1 vb. sorumlulugun bize ait
oldugu tabiri) agik¢a belirtilecektir.

Kisi Borc¢lan

a)

b)

c)

Alacak takip dosyasi tespit edilerek kamu idarelerine bildirilen kamu zararindan dogan
alacaklarin her biri icin takibe yetkili birimce alacak takip dosyasi agilmak iizere EBYS
iizerinden imzal1 olarak muhasebe birimine gonderilmesi gerekmektedir.

Kisi borcu dosyalarin borcun ilgiliye teblig edildigi tarihten itibaren 1 ay i¢inde borg
miktarmin 6denmemesi halinde ikinci bir siire beklenilmeksizin alacagin tahsili i¢in
alacak takip dosyasi ilgili harcama birimince Hukuk Miisavirligine intikal ettirilecektir.
Kisi borcu dosyasinin zamaninda ac¢ilip kapanmasi ve tahakkuk ettirilen borcun
Odenmesi tahsilatin takibi ilgili harcama biriminin sorumlulugundadir.

Diger Hususlar

a)

b)

d)

Odemelerde gecikmelere meydan verilmemesi bakimindan &deme belgelerinin
tanziminde Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve Genel Tebligi ile
yukarida belirtilen hususlara dikkat edilecektir.

Siiresinde 6denmediginde gecikme cezasi olusacak 6demelerin zamaninda yapilabilmesi
icin 6deme emri ve eklerinin son 6deme tarihinden en az 4 (dort) is giinii 6ncesinde
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilmesi gerekmektedir.

Universitemiz adina e-fatura diizenleyenlerin e-fatura senaryosunu "KAMU" olarak
secmesi gerekmektedir. Fatura diizenleme asamasinda birinci Vergi Kimlik Numarasi
(VKNI1) bdliimiine Cankir1 Karatekin Universitesinin Mali Hizmetler Birimi olan Strateji
Gelistirme Daire Baskanhiginin 2290386222 VKN’si (VKN1) girilecektir. Odemeyi
yapacak VKN alanina ise e-Fatura miikellefinin mal ve hizmet veya yapim isi sundugu ve
satin alma iglemlerini gerceklestirecek olan harcama biriminin VKN’ si girilecektir.
Universitemiz muhasebe hizmetleri, Daire Baskanligimizca yiiriitiilmekte oldugundan
birimlerimizin belgelendirme ve uygulama agisindan Strateji Gelistirme Daire
Bagkanliginin mevzuat kapsamindaki uyarilar1 dogrultusunda gerekli hassasiyet ve 6zeni
gostermeleri gerekmektedir.

4734 Sayili Kamu fhale Kanunu'nun 62 nci maddesi (1) bendinde "Bu Kanunun 21 ve 22
nci maddelerindeki parasal limitler dahilinde yapilacak harcamalarin yillik toplami,
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g)

h)

idarelerin biitcelerine bu amagla konulacak édeneklerin %10'unu Kamu Thale
Kurulunun uygun goriisii  olmadik¢a asamaz.” diizenlemesi yer almaktadir. Bu
cercevede, birimlerinize tahsis edilen biitge ddeneginin %10 undan fazlas1 4734 sayili
Kamu fhale Kanunu’nun 62/1 maddesi geregince 22-d (Dogrudan Temin) ve 21-f
(Pazarhik Thalesi) yontemiyle kullanilmayacaktir Satin alma yapan birimlerimizin bu
hususa dikkat etmesi ve belirtilen limitin asilmamasia 6zen gosterilmesi hususunda
harcama yetkililerince gerekli tedbirler alinacaktir.

Harcama birimlerimiz satin alma siireglerini Idari ve Mali Isler Daire Baskanligiyla
koordineli bir sekilde yiiriitecektir. Muhasebe Yetkilisince muhasebe stire¢lerine iliskin
harcama birimleri ile dogrudan yazigma yapilabilecektir.

Yukarida yer alan agiklamalar disinda mali islem tesis edilmesi gereken durumlarda
yirtirlikteki mevzuat hiikiimleri  dogrultusunda islem yapilacaktir.  Ayrica
Universitemiz harcama birimlerine yonelik aciklayic1 ve diizenleyici islemler, Strateji
Gelistirme Daire Baskanliginin (https://strateji.karatekin.edu.tr/) web sayfasindan
harcama birimlerimize duyurulacaktir.

Bu genelgenin yayimlanmasi ile 2025/01 sayili Harcama Islemleri Genelgesi yiiriirliikten
kaldirilmastir.

Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca yapilacak olan demelerin etkinve
saglikli bir sekilde gergeklestirilebilmesi, harcama birimlerimizin yasal bir yaptirimla
kargilasmamasi amaciyla birimlerimizce uygulamanin yukarida yapilan agiklamalar
dogrultusunda yiiriitiilmesi hususunda bilgilerinize ve geregini 6nemle rica ederim.
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